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FFOORRMMAATTIIOONN  BBUURREEAAUUTTIIQQUUEE 

PPEERRFFEECCTTIIOONNNNEEMMEENNTT  EEXXCCEELL 

OObbjjeeccttiiff  ddee  llaa  
ffoorrmmaattiioonn 

� Etre capable de créer des outils spécifiques. 

PPuubblliicc  ccoonncceerrnnéé  eett  
pprréé  rreeqquuiiss 

� Personne traitant des questions de gestion et d’organisation et 
souhaitant personnaliser ses outils de travail. 

� Connaissance informatique de base. 

MMéétthhooddee � Exposés courts, exercices pratiques sur documents spécifiques.
� Supports de cours fournis. 

PPrrooggrraammmmee  ddee  
ffoorrmmaattiioonn  

⌧ Rappel des principales fonctions du tableur 
⌧ Calculs de base et fonctions simples 
⌧ Plan (création manuelle, automatique, modification de la 
structure, affichage…) 
⌧ Traitement des données filtre tris fonction recherche 
⌧ Les listes (les filtres, champs, Les fonctions base de données) 
⌧ Les fonctions texte concaténation et recherche 
⌧ Classeurs et groupe de travail liaisons et mise à jour 
⌧ Protection de la feuille  
⌧ Les fonctions logiques les fonctions date et heure 
⌧ Les macros enregistrées 
⌧ Valeurs cibles, solveur 
⌧ Analyses statistiques et tableaux croisés dynamiques 
� Objets graphiques (les différents objets, sélection, liens, 
déplacement…) 
� Personnalisation des barres d'outils 

DDuurrééee  dduu  mmoodduullee  DDee  33  àà  2211  hheeuurreess  

LLiieeuu  ddee  FFoorrmmaattiioonn  LLaa  SSeeyynnee,,  TToouulloonn,,  HHyyèèrreess,,  LLaa  SSeeyynnee  ((RRééggiioonn  PPAACCAA))  

IInntteerrvveennaanntt  JJeeaann  MMaarrcc  HHOOAARREEAAUU  ((1155  aannnnééeess  dd’’eexxppéérriieennccee))  

TTyyppee  ddee  ffoorrmmaattiioonn  � DDrrooiitt  iinnddiivviidduueell  àà  llaa  ffoorrmmaattiioonn    ––  DDIIFF  
� FFoorrmmaattiioonn  iinntteerr  eennttrreepprriissee    ––  EEnn  cceennttrree  
⌧ FFoorrmmaattiioonn  iinnttrraa  eennttrreepprriissee    ––  EEnn  eennttrreepprriissee  
� FFoorrmmaattiioonn  ppoouurr  ppaarrttiiccuulliieerr  ––  AA  ddoommiicciillee  

VVaalliiddaattiioonn  AAtttteessttaattiioonn  ddee  ffoorrmmaattiioonn  

CCee  pprrooggrraammmmee  ddee  ffoorrmmaattiioonn  eesstt  iinnddiiccaattiiff,,  llee  ccoonntteennuu  eesstt  ttoouujjoouurrss  ppeerrssoonnnnaalliisséé  ppoouurr  
rrééppoonnddrree  àà  vvooss  bbeessooiinnss..  LLeess  ffoorrmmaattiioonnss  ddéébboouucchheenntt  ssuurr  ddeess  aapppplliiccaattiioonnss  pprraattiiqquueess  eett  
ddiirreecctteemmeenntt  uuttiilliissaabblleess  ddaannss  uunn  ccaaddrree  pprrooffeessssiioonnnneell  oouu  ppeerrssoonnnneell..  


