Jean Marc HOAREAU Formateur indépendant Conseiller en Formation

FORMATION BUREAUTIQUE

POWERPOINT

Objectif de la

< Etre capable de créer des diaporamas pour des présentations:

formation conférences, cours, animations commerciales
Public concerné et . . :
. . < Personne ayant les connaissances de base en informatique
pre requis
Méthode 4 Exposeés courts, exercices pratiques

< Supports de cours fournis
< Réalisation d’une animation compléte

Programme de
formation

Présentation et principes généraux d'un diaporama
Notions de charte graphique

Maitriser les fonctions de base

Création ouverture et enregistrement

Utilisation des modeéles

Gestion des différents modes d'affichage

Ajouter, supprimer des diapos Utiliser la trieuse

Le mode plan et l'organisation du diaporama
Concevoir une diapositive structurée

La mise en forme du texte Gérer les blocs de texte
Arriére-plan. Effets et animations de texte
Insertion d'images d'organigramme et de tableaux
Insertion de film et de son

Créer des effets de transition

Modifier le timing du défilement

Positionner des boutons d'action

Enregistrer une présentation a emporter
Concevoir un diaporama auto exécutable
Branchement d'un vidéo projecteur...

Durée du module

De 3 a 21 heures

Lieu de Formation

La Seyne, Toulon, La Valette, Hyeres (région PACA)

Intervenant

Jean Marc HOAREAU (15 années d’expérience)

Type de formation

O Droit individuel a la formation — DIF

O Formation inter entreprise — En centre
O Formation intra entreprise — En entreprise
O Formation pour particulier — A domicile

Validation

Attestation de formation

Ce programme de formation est indicatif, le contenu est toujours personnalisé pour
répondre a vos besoins. Les formations débouchent sur des applications pratiques et
directement utilisables dans un cadre professionnel ou personnel.
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